Na temelju ¢lanka 15. stavka 2., a u svezi s ¢lankom 12. stavkom 1. Zakona o javnoj nabavi
(,Narodne novine“, broj: 120/16. 114/22.) , ¢lanka 118. stavka 2. Zakona o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli (,Narodne novine“, broj: 87/08., 86/09., 92/10.,
105/10., - ispravak, 90/11.,5/12.,16/12.,86/12.,94/13.,152/14.,7/17.,68/19.198/19.
64/20,151/22, 156/23), te ¢lanaka 29. i 175. Statuta Osnovne $kole Krunoslava Kutena
(u daljnjem tekstu: Skola/Naruéitelj), Skolski odbor, na svojoj sjednici odrzanoj dana 03.
lipnja 2024.godine donio je

PRAVILNIK
O PROVEDBI JEDNOSTAVNIH NABAVA

Osnovne Skole Krunoslava Kutena

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U svrhu poStivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i
svrhovitog troSenja proracunskih sredstava, ovim Pravilnikom o provedbi
jednostavnih nabava Osnovne 8kole Krunoslava Kutena (u daljnjem tekstu: Pravilnik),
ureduju se postupci koji prethode stvaranju ugovornog odnosa za nabavu robe, radova
i usluga, procijenjene vrijednosti nabave (ukupni iznos vrijednosti nabave bez poreza
na dodanu vrijednost - PDV-a) do 26.540,00 eura za nabavu roba i usluga, odnosno
do 66.360,00 eura za nabavu radova (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), do kojih
vrijednosti pragova, sukladno odredbi ¢lanka 12. stavka 1. Zakona o javnoj nabavi, se
ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, koriste se
neutralno i odnose se jednako na muski i Zenski spol.

SPR]ECAVAN]E SUKOBA INTERESA
Clanak 3.

U svrhu sprjefavanja sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave, na
odgovarajudi se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi, nastavno na ¢lanak
1. ovog Pravilnika.



POKRETANJE I PRIPREME POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 4.

(1) Provedbu postupka jednostavne nabave provodi ravnatelj i osobe koje imenuje
ravnatelj internim aktom, sukladno Planom nabave narucitelja te odreduje njihove
obveze i ovlasti u postupku jednostavne nabave.

(2) Ukoliko je potrebno, s obzirom na predmet nabave, a sukladno internoj odluci o
imenovanju narucitelja, u postupku, uz stru¢ne osobe narucitelja, mogu sudjelovati
i neovisne stru¢ne osobe koje nisu naruciteljevi zaposlenici.

(3) Svi ¢lanovi stru¢nog povjerenstva ne smiju biti u sukobu interesa, a u svom radu
duZni su se pridrzavati nacela javne nabave.

Clanak 5.

(1) Naruditelj odreduje predmet nabave na nacin da predstavlja tehnicku, tehnolosku,
oblikovnu, funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

(2) Narucitelj moZe podijeliti predmet nabave na grupe na temelju objektivnih
kriterija, primjerice prema vrsti, svojstvima, namjeni, mjestu ili vremenu
ispunjenja, u kojem slucaju odreduje predmet i veli¢inu pojedine grupe, uzimajuéi
u obzir moguc¢nost pristupa malih i srednjih gospodarskih subjekata postupku
jednostavne nabave, sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

(3) Narucitelj je obvezan u pozivu za dostavu ponuda odrediti mogu li se ponude
dostaviti za jednu, nekoliko ili za sve grupe.

(4) Prilikom definiranja predmeta nabave organizacijske jedinice naruditelja
(ovlastene osobe) duzZne su postupati u duhu dobrog gospodarstvenika po nacelu
,najbolja vrijednost za uloZeni novac”. U tom smislu, ne smije se dijeliti vrijednost
nabave s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi ili pravila koja
vrijede prema procijenjenoj vrijednosti nabave.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE
0D 5.500,00 EURA

Clanak 6.

(1) Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 5.500,00 eura,
provodi se izdavanjem narudzbenice ili zaklju¢ivanjem ugovora s jednim
gospodarskim subjektom po vlastitom izboru.

(2) Iznimno, do vrijednosti od 200,00 eura nije potrebna narudzbenica.

(3) Narudzbenicu potpisuje ravnatelj Skole i osoba ko;a je rubu narucdila, a ugovor
potpisuje ravnatelj Skole.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCJENJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 5.500,00 EURA



Clanak 7.

(1) Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 5.500,00
eura provodi se pozivom za dostavu ponuda od najmanje dva (2) gospodarska
subjekta po vlastitom izboru. Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini
trZziSnog natjecanja, poziv za dostavu ponuda moZe se uputiti samo jednom (1)
gospodarskom subjektu (npr. odvjetnicke usluge).

(2) U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabavu moraju sudjelovati najmanje
dva (2) predstavnika.

(3) Poziv na dostavu ponuda upucuje se na na¢in koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (izvje$¢e o uspje$nom slanju e-
mailom, i/ili objavom na web stranici Skole i sl.).

(4) Poziv za dostavu ponuda najmanje sadrzi:

- naziv naruditelja

opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije
- kriterij za odabir ponude

mogu se traZiti zahtjevi i uvjeti koje ponuditelj treba ispuniti
- rok za dostavu ponude

adresu na koju se ponuda dostavlja

(5) Naruatel] moZe, u pozivu na dostavu ponuda, odrediti razloge isklju¢enja i uvjete
sposobnosti te jamstva za ozbiljnost ponude i jamstvo za uredno izvrienje
ugovora.

(6) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od pet (5) dana od dana slanja poziva
za dostavu ponuda, odnosno, objavljivanja poziva za dostavu ponuda na web
stranicama Naruditelja. Narucitelj moZe odrediti kraé¢i ili duZzi rok za dostavu
ponuda od roka navedenog u ovom stavku.

Clanak 8.

(1) Uz poziv za dostavu ponude, Naruditelj izraduje trodkovnik.
(2) Troskovnik, koji izraduje Narucitelj u pozivu za dostavu ponuda, sastoji se od jedne
ili vie stavki.
(3) Stavka troskovnika sadrzi najmanje polja kojima se navodi:
- tekstualni opis stavke
- jedinica mjere po kojoj se stavka obracunava, a koja moZe biti izraZena u
komadima, jedinica mase, drugim mjernim jedinicama ili pausalu
koli¢ina stavke (to¢na koli¢ina stavke, okvirna koli¢ina stavke, predvidena
koli¢ina stavke ili procijenjeni udio stavke)
- cijenu stavke, odnosno cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost (bez
PDV-a).
(4) Ponuditelji su obvezni ispuniti sve stavke tro§kovnika.

Clanak 9.

(1) Sve dokumente koje Narucitelj zahtjeva, ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj
preslici.



(2) Prije dono8enja Odluke o odabiru, Narucitelj moZe od najpovoljnijeg ponuditelja s
kojim namjerava sklopiti ugovor, zatraZiti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika,
jednog ili viSe trazenih dokumenata.

Clanak 10.

Za jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 14.000,00 eura, primjenjuju

se odredbe ¢lanka 29. stavka 2. toc¢ke 5. te ¢lanka 57. stavka 1. tocke 23. Statuta
Skole.

POSTUPANJE S PONUDAMA
Clanak 11.

(1) Sve pravodobno pristigle ponude upisuju se u urudZbeni Upisnik Skole o
zaprimljenim ponudama, prema redoslijedu zaprimanja. Ako je dostavljena
izmjena i/ili dopuna ponude, ona se isto upisuje u Upisnik.

(2) Do trenutka otvaranja ponuda, nije dopusteno davanje informacija o zaprimljenim
ponudama. Ponude, do otvaranja, ne smiju biti dostupne neovla$tenim osobama.

(3) Otvaranje ponuda nije javno.

(4) Ponude otvaraju najmanje dva (2) ovladtena predstavnika naruéitelja, o ¢emu
sastavljaju zapisnik.

(5) OvlaSteni predstavnici provjeravajui ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i zahtjeva
iz poziva za dostavu ponude. U postupku pregleda i ocjene ponuda, ovlasteni
predstavnici narucitelja sljede¢im redoslijedom provjeravaju valjanost ponude:

- razloge iskljucenja, ako su trazeni
- jamstvo za ozbiljnost ponude, ako je trazeno
- ispunjenje uvjeta sposobnosti, ako je traZzeno
- racunalnu ispravnost ponude
ispunjenje ostalih uvjeta iz poziva za dostavu ponude.

OD_AB[R PONUDE I PONIQTEN]E POSTUPKA
Clanak 12.

(1) Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najprihvatljivija ponuda,
prema odabiru Narucditelja.

(2) Ako je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene, mogu
se koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehni¢ke prednosti, estetske i funkcionalne
osobine, ekoloske osobine, ekonomicnost, datum isporuke, rok isporuke.

(3) O ponudama koje su zaprimljene u roku za dostavu ponuda, ovlasteni predstavnici
Narucitelja, nakon pregleda i ocjene ponuda prema kriterijima utvrdenim u pozivu
za dostavu ponude te rangiranju ponuda i, po potrebi, provjere ponuditelja,
sastavljaju zapisnik o otvaranju, pregledi i ocjeni ponuda s prijedlogom odabira
ponude i predlazu, odgovornoj osobi Narucitelja, odabir najpovoljnije ponude ili
ponistenje postupka.



(4) Za odabir ponude, dovoljna je jedna (1) ponuda, koja udovoljava svim trazenim
zahtjevima i uvjetima Narucitelja.

Clanak 13.

(1) Postupak ¢e se ponistiti ako nije dostavljena niti jedna ponuda, odnosno, ako niti
jedna dostavljena ponuda ne ispunjava u cijelosti svrhu nabave.

(2) Postupak se moze ponistiti ako je cijena ponude veéa od osiguranih sredstava na
nabavu. Iznimno, naruditelj moZe i iz drugih opravdanih razloga ponistiti
postupak.

(3) Ako postoje razlozi za poniStenje postupka jednostavne nabave, Narucitelj bez
odgode donosi obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave.

ODLUKA O ODABIRU NAJPOVOLJNIJE PONUDE
Clanak 14.

(1) Odgovorna osoba Naruditelja (ravnatelj Skole) donosi Odluku o odluku o odabiru
najpovoljnije ponude, te se stjeCu uvjeti za sklapanje ugovora ili izdavanja
narudZbenice.

(2) Odluku o odabiru najpovoljnije ponude, odgovorna osoba Narucitelja (ravnatelj
Skole) ée donijeti u pravilu najkasnije u roku od petnaest (15) dana od dana isteka
roka za dostavu ponuda.

(3) Odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili obavijest o poni$tenju postupka
jednostavne nabave, Naruditelj je obvezan, bez odgode, istovremeno dostaviti
svakom ponuditelju putem elektronicke poste (e-mailom).

(4) Na odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili obavijest o ponistenju postupka nije
dopustena Zalba.

Clanak 15.

(1) Ugovor o nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenima u pozivu za dostavu
ponude i odabranom ponudom.

(2) Ugovorne strane izvr3avaju ugovor o nabavi u skladu s uvjetima odredenim u
pozivu za dostavu ponuda i odabranom ponudom.

(3) Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza iz ugovora o javnoj nabavi
primjenjuju se odgovarajuc¢e odredbe Zakona o obveznim odnosima (,Narodne
hovine", broj: 35/05.,41/08,, 125/11,, 78/15. ,29/18,, 126/21,114/22,156/22 i
155/23).

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 16.

Ovaj Pravilnik se moZe mijenjati i dopunjavati samo na nacin i u postupku u kojem je
donesen.



Clanak 17.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 8. (osmoga) dana od dana objave na oglasnoj ploci
Skole.

Clanak 18.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika, prestaje vaziti Pravilnik o provedbi
jednostavnih nabava Osnovne $kole Krunoslava Kutena, donesen na sjednici Skolskog
odbora odrzanoj dana 24. rujna 2020. godine, KLASA: 003-05/20-01/392, URBROJ:
238-32-26-20-01.

Clanak 19.

Sukladno odredbi ¢lanka 15. stavka 3. Zakona o javnoj nabavi ovaj Pravilnik ¢e se
objaviti na internetskim stranicama Osnovne $kole Krunoslava Kutena.

KLASA: 011-02/24-01/02
URBROJ: 238-32-26-01-24-1
U Vrbovcu, dana 03. lipnja 2024. godine

== Predsjednica Skolskog odbora:

O\ lleholipes.  Ceh2 €
g / Nikolina Crnéié¢ /

Ovaj Pravilnik o provedbi jednostavnih nabava Osnovne $kole Krunoslava Kutena,
objavljen je na oglasnoj ploti Skole dana 04. lipnja 2024. godine te je stupio na snagu dana
12.lipnja 2024. godine. -
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