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ODLUKU
o provedbi postupaka nabave bagatelne vrijednosti
PREDMET ODLUKE
Clanak 1

Ovim odlukom urduje se postupak koji prethodi stvaranju ugovorndgasa za nabavu robe,
radova ili usluge procijenjene vrijednosti do 2@M®MO0 kuna za nabavu roba i usluga, odnosno
500.000,00 kuna za nabavu radova (u daljnjem ueksbagatelna nabava), za koje sukladno
odredbama Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekdakon) ne postoji obveza provedbe postupaka
javne nabave, a s ciliendginkovite javne nabave te ekonamog troSenja sredstava za javnu nabavu.

SPRJEAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 2

O sukobu interesa na odgovarajoasin primjenjuju se odredb€lanka 13. Zakona o javnoj nabavi za
sve sudionike javne nabave.

POKRETANJE POSTUPKA BAGATELNE NABAVE
Clanak 3

1.Pripremu postupka bagatelne nabave provode odgewvasobe za nabavu (ovlasSteni predstavnici
narwitelja). Provedbu postupka bagatelne nabave provadhiatelj i osobe koje imenuje ravnatelj
internim aktom, te odtije njihove obveze i ovlasti u postupku bagatelaigave.

2. U pripremi i provedbi postupka bagatelne nabaweaju sudjelovati najmanje 2 (dva) predstavnika.
Clanak 4.

1. Prilikom definiranja predmeta nabave organizkeijjedinice nartitelja /ovlastene osobe / duzne su
postupati u duhu dobrog gospodarstvenika pe&eloa,najbolja vrijednost za ulozeni novac”. U tom

smislu ne smije se dijeliti vrijednost nabave s jeaom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi
ili pravila koja vrijede prema procijenjenoj vrijedsti nabave.

2. Postupci bagatelne nabave moraju biti da s Planom nabave nérelja. Za predmete nabave
¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ilidGeeod 20.000,00 kuna, a manja od 200.000,00 kumnaleai
usluge odnosno 500.000,00 kuna za radove, u Plaaveanartitelja unose se podaci o predmetu
nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave.

3. Za nabavu roba, radova i usluga za koje postajieba, podnositelj je duzan Zahtjev zagiak
nabave dostaviti odgovornoj osobi minimalno u r@udana prije isteka prethodnog ugovora odnosno
prije potrebe za nabavom.

4. Odgovorna osoba naitelja donosi odluku o peetku postupka bagatelne nabave, te imenuje osobe
koje provode postupak .



PROVEDBA POSTUPKA BAGATELNE NABAVE PROCIJENJENE VBEEDNOSTI MANJE OD
20.000,00 KUNA

Clanak 5

Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijetimroanje od 20.000,00 kuna provodi se izdavanjem
narudzbenice jednom gospodarskom subjektu, a miam slwajevima (npr. za nabavu intelektualnih
i osobnih usluga, kao i kod stjecanja nefinancijskevine) obavezan je pisani ugovor.

Iznimno, do vrijednosti od 1.000,00 kuna nije pbtra narudzbenica.

PROVEDBA POSTUPAKA BAGATELNE NABAVE PROCIJENJENE VBEDNOSTI JEDNAKE
ILI VE CE OD 20.000,00 KUNA

Clanak 6.

1. Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vnigestii jednake ili vée od 20.000,00 kuna provodi se
pozivom za dostavu ponuda od najmanje 3 (tri) gdapmka subjekta. Iznimno, ovisno o prirodi
predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, peaidostavu ponuda moze se uputiti samo 1 (jednom)
gospodarskom subjektu (npr. odvjetm@ usluge).

2. Poziv za dostavu ponuda dpje se na nan koji omoguuje dokazivanje da je isti zaprimljen od
strane gospodarskog subjekta (iz¢gs uspjeSnom slanju telefaksom, e-mailom, powatnii sl.).

3. Poziv za dostavu ponuda najmanje sadrzi: naancitelja, opis predmeta nabave i tetke
specifikacije, kriterij za odabir ponude, mogu s#iti zahtjevi i uvjeti koje ponuditelj treba ispiti,
rok za dostavu ponude, adresu na koju se ponudaviias

4. Naruwitel] moze u pozivu za dostavu ponuda odrediti agel iskljitenja i uvjete sposobnosti, te
jamstva za ozbiljnost ponude i jamstvo za uredmosenje ugovora.

5. Rok za dostavu ponuda ne smije biticked 5 dana od dana slanja poziva za dostavu ponuda
Clanak 7.

Uz poziv za dostavu ponude néitalj izraduje troSkovnik. Stavka troSkovnika sadrzi najmapgdia
kojima se navodi: tekstualni opis stavke, jediniojere kojom se stavka oldtanava (npr. kom.,jed.
mase, drugim mjernim jedinicama ili pauSalu) &ola stavke (téna, okvirna, predvidiva ili
procijenjeni udio) cijenu stavke , te cijenu poaumz PDV-a.

Ponuditelji su obvezni ispuniti sve stavke troSki&an
Clanak 8.

Sve dokumente koje natitelj zahtijeva ponuditelji mogu dostaviti u neongaoj preslici. Prije
donoSenja odluke o odabiru naitel] moze od najpovoljnijeg ponuditelja s kojimmgerava sklopiti
ugovor zatraziti dostavu izvornika ili ovjereniheglika jednog ili viSe trazenih dokumenata.



POSTUPANJE S PONUDAMA
Clanak 9.

1.Sve pravodobno prispjele ponude upisuju se unikps zaprimljenim ponudama, prema redoslijedu
zaprimanja.

2. Do trenutka otvaranja ponude nije dopusteno mjaviaformacija o zaprimljeni ponudama. Ponude
do otvaranja ne smiju biti dostupne neovlasteniobama.

3. Ponude se otvaraju neposredno iza proteka @kiagtavu ponuda.

4. Ponude otvaraju najmanje 2 (dva) ovlastena paedi&ka narditelja, o¢emu pisu biljeSku o ukupnoj
cijeni ponude bez PDV-a.

5. OvlaSteni predstavnici provjeravaju i ocjenjyganude na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva za
dostavu ponude. U postupku pregleda i ocjene pqouddteni predstavnici natitelja slijedeim
redoslijedom provjeravaju valjanost ponude:

- razloge isklj¢enja, ako su trazeni
- jamstvo za ozbiljnost ponude, ako je trazeno
- ispunjenje uvjeta sposobnosti, ako je trazeno
- racunalnu ispravnost ponude
- ispunjenje ostalih uvjeta iz poziva za dostavoyute.
Clanak 10.
Kriterij za odabir ponude je najniZza cijena, odrmosiajpovoljnija ponuda.

Ako je u ponudi iskazana neu¢hjeno niska cijena ponude Sto dovodi u sumnju réegst isporuke,
izvodenja radova ili usluga, natitelj moze takvu ponudu odbiti. Kod ocijene cijemaritelj uzima u
obzir usporedne iskustvene i trziSne vrijednogtiste okolnosti pod kojimée se izvrSiti odréeni

ugovor.

Clanak 11.
Ovlasteni predstavnici predlazu odgovornoj osolpoeoljniju ponudu.
Clanak 12.

Odgovorna osoba donosi Odluku o odabiru najpoveljponude, te se stje uvjeti za sklapanje
ugovora ili kod jednokratnih nabavki za izdavangeutdZzbenice.

Clanak 13.
Sve izdane narudzbenice i sklopljeni Ugovori dogayu se u rdunovodstvo.
Clanak 14.

Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja.
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