
REPUBLIKA HRVATSKA
zAGREBAexa Zuearurya
Osnovna Skola Krunoslava Kutena
Trg Petra Zrinskog 2, LO34O Vrbovec
tel.: 01 / 27 9 L-433, 27 I 1.-027
e-mail : ured@os-kkutena-vrbovec.skole.hr

KLASA: 1,1,2-04 / 24-01, / 07
URBRO|: 238-32-26-01-24-1,
Vrbovec,04. travnja 2024. godine

Na temelju dlanka 105. i 107.Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli [Narodne
novine bro) 87 /08, 86f 09,92/10, l\s/r0,90/Lt, j,6/ j,2, 86/rz, g4/Lg, 1,s2/14, T /1.7, 6B/1,8,
98/1.9, 64/201'5L/22,155 /23, L56/23 ), dlanka 13. Pravilnika o radu Osnovne Skole Krunoslava
Kutena te tlanka 5. i 6. Pravilnika o postupku zapo5ljavanja te procjeni i vrednovanju kandidata
za zapoiliavanje u Osnovnoj Skoli Krunoslava Kutena, ravnatelj Osnovne Skole Krunoslava
Kutena dana 04. travnja 2024. godine raspisuje

NATIEEAI

za popunu sliededeg radnog miesta

ADMINISTRATIVNI REFERENT / ICA - l izvr5iteli - m/i,, na neodredeno nepuno radno
vriieme (20 sati tjedno) - SSS

uz uviet probnog rada od 90 dana

UVIETI:

Op6i i posebni uvieti:

Osim opdih uvjeta sukladno opdinr propisima o radu, kandidati trebaju zadovoljiti i posebne
uvjete, a to je:

Obrazovanie: ietverogodi5nia srednia strutna sprema, SSS -upravna Skola, op6a gimnaziia
ili ekonomska Skola

elankom 4. Pravilnika o djelokrugu rada tajnika te administrativno-tehnidkim i pomoinim
poslovima koji se obavljaju u osriovnoj Skoli opisani su poslovi za radno mjesto koje je predmet
natjedaja.

U radni odnos ne moZe biti primljena osoba za tlji prijem postoje zapreke za zasnivanje radnog
odnosa iz dlanka 706.Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj isrednjoj Skoli [Narodne novine
broj: 87/08,86/og,92/L0,1.05/1,0,90/t1.,L6/rz,86/tz,g4/L3,Lsz/14,7/tz,68/LB,gB/1.g,
64 /20151. /22, 155/23,156 /23).

Uz vlastoruino potpisanu pismenu priiavu na natjedaj, kandidati su duZni priloZiti:



1, Zivotopis
2. dokaz o odgovaraiudem stupniu obrazovania
3. preslika rodnog lista
4. uvierenie nadleZnog suda da podnositelj prijave nife pod istragom i da se protiv

podnositelia priiave ne vodi kazneni postupak za neka od kaznenih djela iz flanka
106. Zakona o odgoiu i obrazovaniu u osnovnoi i srednioj Skoli s naznakom roka
izdavanja (ne stariie od dana obiave natietaia)

U prijavi na natjedaj navode se i podaci podnositelja prijave [ime i prezime, adresa
prebivaliSta, broj telefona, adresa e-poSte, iskljudivo za potrebe postupka).

Isprave koje kandidat prilaZe uz pismenu prijavu, prilaZu se u neovjerenol' preslici te se
iste ne6e povratno slati kandidatima nakon zavrSetka natjedaja.

Osoba koja se poziva na pravo prednosti pri zapolljavanju sukladno dlanku 102. Zakona o
hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i dlanovima njihovih obitelji (Narodne novine broj
l2ll17,98l19 i 84121), dlanku 48. stavku 1.-3. Zakona o civilnim stradalnicima iz Domovinskog
rata (Narodne novine broj 84121), dlanku 48. f Zakona o zaltiti vojnih i civilnih invalida rata
(Narodne novine broj 33192,77192,27193, 58193,2194,76194, IOBlg5, 10g196, g2l0l, l03lO3,
148/13 i 98119), dlanku 9. Zakonao profesionalnoj rehabilitaciji i zapoSljavanju osoba s
invaliditetom (Narodne novine broj 1 57 /13 , 1521 14 , 391 18 i 32120) iuina je u prij avi na j avni
natjedaj pozvati se na to pravo i uz prijavu priloZiti svu propisanu dokumentaciju prema
posebnom zakonu, a ima prednost u odnosu na ostale kandidate samo pod jednakim uvjetima.

Osoba koja se poziva na pravo prednosti pri zapoSljavanju u skladu s dlankom 102.
Zakona o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i dlanovima njihovih obitelji uz prijavu na
natjedaj duZna je priloZiti sve dokaze o ispunjavanju uvjeta iznatjedajai ovisno o kategoriji u
koju ulazi sve potrebne dokaze (dlanak l03.st.l.Zakona) dostupne napoveznici Ministarstva
hrvatskih branitelja:
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Osoba koja se poziva na pravo prednosti pri zapo5ljavanju u skladu s dlankom 48. Zakona o
civilnim stradalnicima iz Domovinskog ratauzprijavu na natjedaj duLna je priloZiti sve dokaze o
ispunjavanjy uvjeta iznatiedajate priloZiti dokaze o ispunjavanjuuvjeta ia ostvarivanje prava
prednosti pri zapoSljavanju (dl.49.st.l. Zakona) dostupne na povezniti Minirtu.stva hrvatskih
branitelja:

.uc
J'cri

lsci"llilcsl r un-re rrli/n" i ,i 1; l 1r i s 
0,,i.' 

.1 za?i20ostvar
i,lt)z* 'lt{_5'%A li rtvilt.ritr-

'r'i,.1 itstlail* l n i hli)iz?i,

Kandidat koji ie stekao inozemnu obrazovnu kvalifikaciju duZan je u prijavi na natjedaj
priloZiti potrebnu dokumentaciju u skladu sa Zakonom o priznavanju inozemnih obrazovnih
kvalifikaciia [Narodne novine, broj:.15B/03.,1,98/03,1,38/06i45/1,1.)te Zakonom o reguliranim
profesijama i priznavanju inozemnim strudnih kvalifikacija (Narodne novine, broj: BZ/15. i
70 /le.).
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Sukladno dl. 13. st.2. Zakona o ravnopravnosti spolova fNarodne novine, broj: 82/08.,
69 /17.) na natjedaj se mogu prijaviti osobe oba spola.

Urednom prijavom smatra se prijava koja sadrZi sve podatke i priloge navedene u javnom
natjetaju. Osoba koia nije podnijela pravodobnu i urednu prijavu ili ne ispunjava formalne uvjete
iz javnog natjedaja, ne smatra se kandidatom prijavljenim na natjedaj.

Za kandidate prijavljene na natjedaj dije su prijave uredne i koji ispunjavaju formalne
uvjete provest ie se prethodna provjera znanja i sposobnosti.

Pri;avom na natjedaj kandidati daju privolu za obradu osobnih podataka u svrhu
zapo5ljavanja, a u skladu s odredbama Op6e uredbe o za5titi osobnih podataka. Skola jamdi
svakom prijavljenom kandidatu da ie dostavljenu dokumentaciju koristiti iskljudivo u svrhu
provoclenja postupka zapoiljavanja. Sve pristigle prijave adekvatno ie biti za5tiiene od pristupa
neovlaitenih osoba te pohranjene na sigurno mjesto te duvane u skladu s uvjetima i rokovima
predvidenim Pravilnikom o za5titi i obradi arhivskog i registraturnog gradiva.

Prijave s dokazima o ispunjavanju uvjeta dostavljaju se na adresu Skole:

Osnovna Skola Krunoslava Kutena, Trg Petra Zrinskog 2.,10340 Vrbovec s naznakom ,,za
natjetaj za administrativnog referenta/icu"

Rok za podno5enje prijava je osam [B) dana od dana objave natjedaja, odnosno od 04. travnja
2024. godine do 12. travnja 2024. godine.

O rezultatima natjedaja kandidati ie biti obavijesteni u zakonskom roku te ie isti biti objavljeni
na mreZnoj strani ci Skole wwr,y.os-kku f ena-vrbqvec,$kole.hr.
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vrbovec'sl<ol€,hr obiaviti 6e se podrutje provjere. pravni i drugi izvori za pripremu kandidata te
vriieme i miesto odrZavania razgovora sa kandidatima (intervjua]. Ako kandidat ne pristupi
Prethodnoi provieri znanja i sposobnosti smatra se da je povukao prijavu na natjedai.


