Osnovna sSkola Krunoslava Kutena

10340 VRBOVEC, TRG PETRA ZRINSKOG 2

POSLOVNIK
O RADU SKOLSKOG ODBORA

Vrbovec, listopad 2020.



Na temelju ¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i
lanka 29. Statuta Osnovne $kole Krunoslava Kutena, Skolski odbor je na svojoj
sjednici odrzanoj dana 6. listopada 2020. godine donio

l.

POSLOVNIK
O RADU SKOLSKOG ODBORA

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Poslovnikom o radu Skolskog odbora ( u daljem tekstu Poslovnik) Osnovne $kole
Krunoslava Kutena ureduje se:

nadleznosti i djelokrug rada ékolsvkog odbora

pripremanje i sazivanje sjednica Skolskog odbora, te dostavljanje poziva i
radnih materijala _

vodenije sjednica Skolskog odbora

postupci odlucivanja Skolskog odbora

prava i duznosti ¢lanova Skolskog odbora i djelatnika Skole u svezi s radom na
sjednicama 5

rad povjerenstva i radnih skupina Skolskog odbora

obavjestavanje djelatnika Skole i uCenika o radu Skolskog odbora

druga pitanja znacajna za rad i odlucivanje na sjednicama Skolskog odbora.

Clanak 2.

Odredbe Poslovnika primjenjuju se na ¢lanove $kolskog odbora i na druge osobe
nazocne na sjednicama i koje sudjeluju u radu Skolskog odbora.

Clanak 3.

O pravilnoj primjeni Poslovnika brine predsjedavatelj sjednice.

Il.

CLANOVI SKOLSKOG ODBORA

PREDSJEDNIK | ZAMJENIK PREDSJEDNIKA SKOLSKOG ODBORA

Clanak 4.

Skolski odbor ima predsjednika i zamjenika predsjednika.

Za predsjednika i zamjenika predsjednika Skolskog odbora moze biti izabran svaki
¢lan Skolskog odbora.



Predsjednik i zamjenik predsjednika Skolskog odbora biraju se na &etiri (4) godine.

O kandidatima za predsjednika i zamjenika predsjednika Skolskog odbora &lanovi
Skolskog odbora glasuju javno dizanjem ruku.

Za predsjednika i zamjenika predsjednika izabran je kandidat koji je dobio vecinu
glasova ukupnog broja ¢lanova Skolskog odbora.

Za predsjednika i zamjenika predsjednika Skolskog odbora moze biti ponovno
izabrana ista osoba.

Clanak 5.

PredSJednlk Skolskog odbora:

saziva sjednice Skolskog odbora

- utvrduje prljedlog dnevnog reda sjednice

- priprema i razmatra materijale za sjednicu

- vodi sjednice Skolskog odbora

- vodi raCuna da se sjednice odrzavaju u skladu sa zakonskim odredbama te
odredbama opéih akata

- skrbi 0 odrzavanju reda na sjednici te obavlja i druge radnje i poslove utvrdene
Poslovnikom o radu kolegijalnih tijela.

U slucaju sprijecenosti obavljanja duznosti predsjednika Skolskog odbora zamjenjuje
zamjenik predsjednika Skolskog odbora.

Ako je i zamjenik predsjednika Skolskog odbora sprijeCen voditi sjednicu, Skolski
odbor na sjednici odreduje osobu iz reda ¢lanova Skolskog odbora koja ée
predsjedavati sjednici.

Clanak 6.

Predsjednik i zamjenik predsjednika Skolskog odbora mogu biti razrijegeni i prije
isteka mandata na osobni zahtjev, odnosno zahtjev vecine od ukupnog broja ¢lanova
Skolskog odbora u slucaju bolesti te u sluCaju povrede Ustava, Zakona, Statuta i
Poslovnika o radu Skolskog odbora.

Na sjednici Skolskog odbora na kojoj se donosi odluka o razrjeSenju predsjednika,
donosi se i odluka o izboru i imenovanju novog predsjednika Skolskog odbora.

PRAVA | DUZNOSTI CLANOVA SKOLSKOG ODBORA
Clanak 7.
Skolski odbor ima sedam ¢lanova od kojih jednog &lana bira i razrje$uje Radnicko

vije€e, a ako Radnicko vijece nije utemeljeno, imenuju ga i opozivaju radnici
neposrednim i tajnim glasovanjem, na nacin propisan Zakonom o radu za izbor



radnickog vijeca koje ima samo jednog €lana, a ostalih Sest ¢lanova imenuje i
razrieSava:

- Uciteljsko vijece dva Clana iz reda ucitelja i strucnih suradnika,

- Vijece roditelja jednog ¢lana iz reda roditelja koji nije radnik Skole,

- Osnivac tri ¢lana samostalno.

Clanak 8.

Clanovi Skolskog odbora imenuju se na vrijeme od Cetiri godine i mogu biti ponovno
imenovani, a mandat ¢lanova te€e od dana konstituiranja Skolskog odbora.

Clanak 9.

Clan Skolskog odbora ima pravo predloziti odrzavanje sjednice, dnevni red ili dio
dnevnog reda.

Clan Skolskog odbora ima pravo od stru¢nih sluzbi évkole zatraziti dodatna potrebna
pojasnjenja, informacije i materijale u svezi s radom Skolskog odbora.

Clan Skolskog odbora ima prava i duznosti nazoéiti sjednicama, sudjelovati u
raspravama, davati prijedloge, predlagati zakljucke te odlucivati o svim pitanjima koja
se razmatraju na sjednici.

Clanak 10.

Clan Skolskog odbora bit ée razrije$en ¢lanstva u Skolskom odboru i prije isteka
mandata:

- kada to sam zatrazi,

- kada Skolski odbor utvrdi da €lan ne ispunjava obveze utvrdene zakonom,
aktom o osnivanju ili ovim statutom,

- kada to zatraZi prosvjetni inspektor,

- kada ¢lan imenovan od Uciteljskog vije¢a bude pravomocno osuden ili kada
protiv njega bude pokrenut kazneni postupak zbog osnovane sumnje o
pocinjenju kaznenog djela iz ¢lanka 106. Zakona,

- ako ponasanjem povrijedi ugled i obvezu koju obnasa,

- bez opravdanog razloga ne prisustvuje na tri uzastopne sjednice,

- ako mu kao ucitelju ili stru€nom suradniku prestane radni odnos,

- ako djetetu Clana imenovanog od Vijeca roditelja prestane status redovnog
ucenika Skole.

Clanak 11.

Mandat &lanu Skolskog odbora iz reda roditelja prestaje najkasnije u roku od 60 dana
od dana kada je prestalo Skolovanje u¢enika u Skoli.

Clanak 12.

Razrje$enje ¢lana Skolskog odbora pokrece Skolski odbor, prosvjetni inspektor ili tijelo
koje ga je imenovalo za ¢lana Skolskog odbora.



RazrjeSenje Clana Skolskog odbora iz redova uéitelja i stru¢nih suradnika i razrje$enje
Clana Skolskog odbora iz reda roditelja UCiteljsko vijece, odnosno Vijece roditelja
utvrduju po istom postupku kao i imenovanje kandidata za ¢lanove Skolskog odbora.

Clanak 13.

Skolski odbor moze biti raspusten i prije isteka mandata ako ne obavlja poslove iz
svojeg djelokruga u skladu sa Zakonom, aktom o osnivanju ili ovim statutom, ili ako te
poslove obavlja na nacin koji ne omogucuje redovito poslovanje i obavljanje djelatnosti
Skole.

Odluku o raspustanju Skolskog odbora donosi Zupanijski ured nadlezan za
obrazovanje (u daljnjem tekstu: Zupanijski ured).

Odlukom o raspustanju imenuje se Povjerenstvo koje priviemeno zamjenjuje Skolski
odbor.

Il. SJEDNICE SKOLSKOG ODBORA
Clanak 14.

Skolski odbor radi na sjednicama.
Sjednice Skolskog odbora odrzavaju se prema potrebi, a najkasnije svakih 60 dana.
Sjednice Skolskog odbora odrzavaju se u prostorijama Skole.

Za pravilan rad sjednice Skolskog odbora potreban je kvorum Skolskog odbora
(vecina ¢lanova Skolskog odbora).

KONSTITUIRAJUCA SJEDNICA SKOLSKOG ODBORA
Clanak 15.

Skolski odbor se moze konstituirati ako je imenovana vecina &lanova Skolskog
odbora.

Konstituirajuéu sjednicu Skolskog odbora saziva ravnatelj najkasnije u roku od 15
dana nakon $to je imenovana vecina ¢lanova Skolskog odbora.

Najstariji ¢lan Skolskog odbora rukovodi radom konstituirajuée sjednice do izbora
predsjednika.

Clanak 16.

Dnevni red konstituirajué¢e sjednice obavezno sadrzi:
- izvjesce predsjedavatelja sjednice o imenovanim Clanovima Skolskog odbora
- verificiranje mandata imenovanih ¢lanova Skolskog odbora
- izbor predsjednika i zamjenika predsjednika Skolskog odbora.



Clanak 17.

Verifikaciju mandata imenovanih &lanova Skolskog odbora obavlja predsjedavatelj
sjednice provjerom identiteta pojedinog ¢lana s podacima iz akta o imenovanju.

Clanovima Skolskog odbora te¢e mandat od dana konstituiranja Skolskog odbora.

Clanak 18.

Za predsjednika i zamjenika predsjednika Skolskog odbora moze biti izabran svaki
¢lan Skolskog odbora prema osobnoj ili prihvacenoj kandidaturi.

O predlozenim kandidatima za predsjednika i zamjenika predsjednika Skolskog
odbora glasuje se javno dizanjem ruke.

Za predsjednika i zamjenika predsjednika ékolskogvodbora izabrani su kandidati koji
dobiju najvedi broj glasova ukupnog broja ¢lanova Skolskog odbora.

Predsjednik i zamjenik predsjednika Skolskog odbora biraju se na &etiri godine.

Po zavr$etku izbora predsjednika io zamjenika predsjednika Skolskog odbora,
predsjedavatelj sjednice predaje novoizabranom predsjedniku daljnje vodenje sjednice
Skolskog odbora.

Clanak 19.

O konstituiranju Skolskog odbora ravnatelj je duzan izvijestiti Osnivaca najkasnije u
roku do tri dana od dana konstituiranja.

SAZIVANJE | PRIPREMANJE SJEDNICA SKOLSKOG ODBORA
Clanak 20.

Sjednicu Skolskog odbora saziva predsjednik Skolskog odbora, a u sluéaju njegove
sprijeCenosti njegov zamjenik.

Prijedlog za sazivanje moze dati svaki &lan Skolskog odbora.

Predsjednik ékolsvkog odbora obvezan je sazvati sjednicu Skolskog odbora ako to
trazi 1/3 ¢lanova Skolskog odbora ili ravnatelj.

Ako predsjednik Skolskog odbora, u sluéaju iz stavka 3. ovog Clanka ne sazove
sjednicu, a radi se o potrebi hitnog odlucivanja te zakonitosti rada Skole, sjednicu
Skolskog odbora ovlasten je sazvati ravnatel;.

Clanak 21.

Pozivi za sjednicu u pravilu se dostavljaju u pisanom ili elektronskom obliku s
prijedlogom dnevnog reda i materijalima za sjednicu, najkasnije 3 dana prije
odrzavanja sjednice.

U hitnim situacijama te posebno opravdanim razlozima sjednica Skolskog odbora
moZe se sazvati usmeno, odnosno telefonskim putem.
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Poziv se dostavlja: 5
- svim ¢lanovima Skolskog odbora,
- ravnatelju Skole
- po potrebi izvjestiteljima o pojedinim pitanjima u svezi s dnevnim redom
- drugim osobama koje se u svezi s dnevnim redom pozivaju na sjednicu.

Jedan primjerak poziva s prijedlogom dnevnog reda za sjednicu, stavlja se na oglasnu
plo€u Skole u roku odredenom u stavku 1. ovog ¢lanka.

Clanak 22.

Pisani poziv za sjednicu obavezno sadrzi:
- ime i prezime osobe koja se poziva na sjednicu
- prijedlog dnevnog reda
- naznaku o izvjestiteljima pojedinih predmeta iz prilozenog dnevnog reda
- mjesto i vrijeme odrZavanja sjednice
- potpis predsjednika Skolskog odbora odnosno osobe ovlastene za sazivanje
sjednice

Clanak 23.
Sjednice Skolskog odbora priprema predsjednik Skolskog odbora.

U pripremi sjednica predsjedniku pomaze ravnatel;j ili druge osobe koje obavljaju
poslove u svezi s pitanjima za raspravu na sjednici.

Sjednice se moraju organizirati i pripremiti tako da se rad na sjednici odvija u€inkovito
i ekonomicno, a odluke donose pravodobno i u skladu s propisima i opcim aktima
Skole.

Ako materijal za sjednicu nije pripremljen struéno i precizno, vraca se nositelju
zadatka na izmjenu i dopunu.

Clanak 24.

Prijedlog dnevnog reda sjednice Skolskog odbora sastavlja predsjednik Skolskog
odbora uz suradnju ravnatelja ili osobe koju za to ovlasti ravnatel.

Kod sastavljanja prijedloga dnevnog reda predsjednik je duzan voditi racuna:
- da se u dnevni red uvrste predmeti o kojima je Skolski odbor nadlezan i
ovlasten raspravljati i odluGivati
- da dnevni red ne bude preopsezan
- da pitanja i predmeti o kojima ¢e se raspravljati i odlucivati na sjednici, budu
obradeni, dokumentirani i obrazloZeni tako da se ¢lanovi mogu upoznati s
prijedlozima i o njima raspravljati i odlucivati na istoj sjednici

TIJEK SJEDNICE
Clanak 25.

Sjednici Skolskog odbora predsjedava predsjednik, a u slugaju njegove sprijeéenosti
zamjenik predsjednika.



U slucaju sprijeCenosti i predsjednika i zamjenika, sjednici predsjedava jedan od
¢lanova Skolskog odbora kojeg na sjednici izaberu ¢lanovi Skolskog odbora.

Clanak 26.

Prije pocCetka sjednice predsjedavatelj provjerava je li na sjednici nazocna potrebna
vecina ¢lanova Skolskog odbora.

Predsjedavatelj sjednice utvrduje prisutne i odsutne &lanove Skolskog odbora,
odnosno utvrduje kvorum.

Ako sjednici prisustvuje dovoljan broj ¢lanova, predsjedavajuci otvara sjednicu.

Prva toc¢ka sjednice je razmatranje zapisnika s prethodne sjednice Skolskog odbora.
Clanovi mogu iznijeti eventualne primjedbe na zapisnik s prethodne sjednice te
odlucuju o opravdanosti primjedbi, a nakon toga se glasuje o prihvacanju zapisnika s
prethodne sjednice.

Clanak 27.

Dnevni red sjednice utvrduju &lanovi Skolskog odbora na temelju prijedloga dnevnog
reda koji je nazo¢an u pozivu za sjednicu, odnosno koji predlozi predsjedavatel;.

Svaki ¢lan Skolskog odbora ima pravo, prije utvrdivanja dnevnog reda, predioZiti da se
o pojedinoj to¢ki dnevnog reda ne raspravlja ako ona nije odgovarajuce pripremljena ili
ako na sjednici nije nazo¢an odgovarajuci izvjestitelj. O navedenom prijedlogu
odlucuje Skolski odbor glasovanjem.

Predsjedavatelj sjednice proglasava utvrdeni dnevni red, ako je za njega glasovala
vecina prisutnih.

Utvrdeni dnevni red ne moze se mijenjati tijekom sjednice.
Clanak 28.

Nakon utvrdenog dnevnog reda prelazi se na raspravu o predmetima, redoslijedom
koji je utvrden dnevnim redom.

Clanak 29.

Materijale na sjednici obrazlaze ravnatelj ili osoba koja je materijale pripremila,
odnosno na koju se materijali odnose.

Clanak 30.

Prijavljeni za raspravu mogu sudjelovati u raspravi prema redoslijedu kojim su se
prijavili ili prema dopustenju predsjedavatelja.

Izvan reda prijavljivanja u raspravu se, uz dopustenje predsjedavatelja moze ukljuciti
izvjestitelj o odredenoj toCki dnevnog reda ako on to zatrazi ili ako je to potrebno zbog
dopunskog objasnjenja pojedinog predmeta.

Clanak 31.
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Sudionik u raspravi obvezan je pridrzavati se predmeta rasprave prema utvrdenom
dnevnom redu. U protivnom, predsjedavatelj ¢e ga opomenuti, a ukoliko osoba to ne
uvazi, predsjedavatelj ¢e mu uskratiti pravo sudjelovanja u daljnjoj raspravi.

Clanak 32.

Sudionik u raspravi duzan je govoriti kratko i jasno o iznositi prijedloge za rjeSavanje
predmeta o kojem se raspravlja.

Clanak 33.

Na prijedlog predsjedavatelja ili drugog ¢lana Skolskog odbora moze se odlugiti da se
rasprava o pojedinom predmetu prekine i da se predmet bolje proudi, izmjeni ili dopuni
za iducu sjednicu.

Clanak 34.

Kada se na sjednici raspravlja o podatcima ili ispravama koji predstavljaju poslovnu ili
drugu tajnu prema Zakonu ili op¢im aktima Skole, sjednice se odrzavaju samo uz
nazocnost ¢lanova, a predsjedavatelj ée upozoriti lanove Skolskog odbora da se ti
podatci ili isprave smatraju tajnom i da su ih ¢lanovi duzni Cuvati kao tajnu.

Clanak 35.

Rasprava o pojedinoj to€ki dnevnog reda traje sve dok prijavljeni sudionici u raspravi
ne zavrSe svoja izlaganja.

Kad predsjedavatelj potvrdi da viSe nema prijavljenih sudionika u raspravi o
odredenom predmetu, zakljucit ¢e raspravu.

STEGOVNE MJERE
Clanak 36.

Svakoj osobi koja sudjeluje u radu na sjednici Skolskog odbora, ukoliko se ne
pridrzava reda i ne postuje odredbe ovog poslovnika, mogu se izreci slijedece
stegovne mjere:

- opomena

- uskracivanje sudjelovanja u raspravi

- udaljavanje sa sjednice.

Clanak 37.

Opomenu se izrice osobi:
- koja o izlaganju odstupi od predmeta o kojem se raspravlja
- koje se uklju€i u raspravu bez dopustenja predsjedavatelja
- koja svojim upadicama ili na drugi nac¢in ometa govornika
- koja omalovazava ili vrijeda predsjedavatelja, ¢lanove ili druge osobe nazo¢ne
na sjednici tijela
- koja na drugi nacin kr8i odredbe ovog poslovnika i remeti rad na sjednici.
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Opomenu izrige predsjedavatelj Skolskog odbora.
Clanak 38.

Mijera uskracivanja sudjelovanja u raspravi izriCe se osobi koja i nakon izreCene
opomene ponasanjem, izjavama ili nepostivanjem nastavi krSenje odredbe ovog
Poslovnika.

Mjeru uskradéivanja u raspravi izri¢e predsjedavatelj Skolskog odbora.
Clanak 39.

Mjeru udaljavanja sa sjednice izriCe se osobi koja ne postupa prema nalogu
predsjedavatelja Skolskog odbora, a kojoj je ranije izre€ena mjera uskracivanja
sudjelovanja u raspravi ili koja na drugi nacin toliko narusava red i kr§i odredbe ovog
Poslovnika da dovodi u pitanje daljnje odrzavanje sjednice.

Mjeru udaljavanja sa sjednice, na prijedlog predsjedavatelja Skolskog odbora, izrige
Skolski odbor.

Osoba kojoj je izre€ena mjera udaljavanje sa sjednice, duzna je odmah napustiti
prostor u kojem se odrzava sjednica.

Udaljavanje sa sjednice odnosi se samo na sjednicu na kojoj je ova mjera izre€ena.
ODLAGANJE | PREKID SJEDNICE
Clanak 40.

Zakazana sjednica Skolskog odbora odlaZe se kada nastupe okolnosti koje
onemogucuju odrzavanje sjednice u zakazano vrijeme.

Sjednica ¢e se odloZiti i kada se prije otvaranje utvrdi da sjednici ne prisustvuje
dovoljan broj élanova Skolskog odbora.

Sjednicu Skolskog odbora odlaze predsjedavatelj sjednice Skolskog odbora.
Clanak 41.

Sjednlca Skolskog odbora prekida se:
kada se tijekom sjednice broj prisutnih clanova smanji ispod vecine clanova
Skolskog odbora
- kada dode do tezeg naruSavanja reda na sjednici, a predsjedavatelj nije u
mogucénosti odrzavati red primjenom mjera iz ¢lanka 36. ovog Poslovnika
- kada o pojedinom predmetu treba pribaviti dodatne podatke, isprave ili obaviti
konzultacije.

Sjednica se moze prekinuti i na krac¢e vrijeme radi odmora.
Sjednicu prekida predsjedavatelj sjednice.

Odluku o nastavku sjednice donose &lanovi Skolskog odbora.
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Clanak 42.

Kada je sjednica odgodena ili prekinuta, predsjedavatelj izvjeS¢uje ¢lanove o novom
vremenu odrZavanja sjednice.

ODLUCIVANJE NA SJEDNICI
Clanak 43.
Pravo odlugivanja na sjednici imaju samo ¢lanovi Skolskog odbora.

Ostali nazo¢ni na sjednici imaju pravo sudjelovati u raspravi uz prethodnu suglasnost
predsjedavatelja, ali bez prava odlucivanja.

Clanak 44.

Nakon zavréene rasprave o pojedinoj toki dnevnog reda Skolski odbor pristupa
donos$enju odluke.

Skolski odbor moze pravovaljano odlugivati ako je na sjednici nazo¢an natpolovi¢an
broj ¢lanova.

Prije glasovanja predsjedavatelj oblikuje prijedlog odluke ili zaklju¢ka koji treba
donijeti.

Clanak 45.

ékolsgi odbor odlu€uje javnim glasovanjem, osim kada je statutom ili Poslovnikom o
radu Skolskog odbora odredeno da se o pojedinom pitanju glasuje tajno.

Clanovi glasuju javno tako da se dizanjem ruke izjadnjavaju za ili protiv prijedloga.

Clanovi glasuju tajno tako da na glasagkom listiéu zaokruzZe redni broj ispred osobe ili
prijedloga za koji glasuju.

Clanak 46.
Skolski odbor odluéuje ve¢inom glasova ukupnog broja &lanova.
Rezultate glasovanja utvrduje predsjedavatel] sjednice.

Na temelju rezultata glasovanja predsjedavatelj sjednice objavljuje je li odredeni
prijedlog usvojen ili odbijen.

Odluke Skolskog odbora potpisuje predsjedavajuéi.
Clanak 47.

Nakon §to je iscrpljen dnevni red i sva pitanja predvidena dnevnim redom
raspravljena, predsjedavajuci zaklju€uje sjednicu.

OSNIVANJE POVJERENSTVA | RADNIH SKUPINA
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Clanak 48.

Skolski odbor moze osnivati povjerenstva ili radne skupine za proudavanje pitanja,
pripremanije prijedloga akata i druge poslove.

Clanovi povjerenstava i radnih skupina imenuju se na vrijeme koje je potrebno da se
obavi odredena zadaca.

Skolski odbor moZe u svako doba opozvati povjerenstvo ili radnu skupinu, odnosno
pojedinog ¢lana.

Clanak 49.

Za ¢lanove povjerenstava i radnih skupina imenuju se radnici Skole uz njihovu
prethodnu suglasnost ako rad u povjerenstvu nije radnikova ugovorna radna obveza.

Iznimno kada je propisano da odredeno povjerenstvo ili radna skupina mora imati
sastav koji se ne moze osigurati od radnika Skole ili kada je to prema naravi zadace
potrebno, ékglski odbor moze za ¢lanove povjerenstva ili radne skupine imenovati i
osobe izvan Skole uz njihovu suglasnost.

1IV. ZAPISNIK | AKTI SA SUEDNICE
Clanak 50.

O radu sjednice Skolskog odbora vodi se zapisnik.

Zapisnik sa sjednice vodi se u pisanom obliku. 5

Zapisnik vodi Clan Skolskog odbora kojeg na sjednici odredi Skolski odbor ili djelatnik
( tajnik) Skole koji je za to zaduzen prema opc¢im aktima Skole.

Clanak 51.
Zapisnik ima obiljeZje isprave kojom se potvrduje rad i oblik rada Skolskog odbora.

Zapisnik sadrzi:

- redni broj, mjesto i vrijeme odrZavanja sjednice, ime i prezime predsjedavatelja,
ime i prezime nazo¢nih odnosno nenazocnih ¢lanova Skolskog odbora

- broj i imena ¢lanova koji su opravdali svoj izostanak

- imena ostalih osoba nazocnih na sjednici

- konstataciju da je na sjednici nazoan potreban broj ¢lanova za pravovaljano
odlucivanje

- predlozeni i usvojeni dnevni red

- tijek rada na sjednici i predmete o kojima se raspravljalo te imena osoba koje
su sudjelovale u raspravi i sazet prikaz njihova izlaganja

- rezultate glasovanja o pojedinim prijedlozima odnosno to¢kama dnevnog reda

- izdvojeno misljenje pojedinog €lana, ako on zatraZi da se to unese u zapisnik

- vrileme zaklju€ivanja ili prekida sjednice

- oznaku priloga koji su sastavni dio zapisnika
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- potpis predsjedavatelja sjednice i zapisnicara.

Zapisnik se pise na sjednici Skolskog odbora, a &istopis zapisnika se izraduje u
potrebnom broju primjeraka.

Clanak 52.

Ako se Cistopis zapisnika sastoji od viSe listova, na svakom listu mora biti potpis
predsjedavatelja sjednice na koju se zapisnik odnosi te zapisnicara.

Listovi (stranice) zapisnika moraju biti oznaceni rednim brojem.
Clanak 53.

Jedan primjerak Cistopisa zapisnika s pripadaju¢om dokumentacijom trajno se ¢uva u
pismohrani Skole.

Clanak 54.

Ako je u zapisniku bilo §to pogre$no zapisano, dopusteno je pogresku precrtati, s tim
da ostane vidljivo §to je prvobitno bilo zapisano. Ispravak se moze uciniti izmedu
redova ili na kraju zapisnika. Ispravak svojom potpisom ovjerava predsjedavatel]
sjednice i zapisnicar.

Nije dopusteno zapisnik unistiti ili ga zamijeniti novim.
Clanak 55.

Odluke, rieSenja i zaklju€ci unose se u zapisnik u obliku u kakvom su doneseni.
Clanak 56.

Odluke, rieSenje i zaklju€ci donijete na sjednici mogu se objaviti u obliku skracenog
zapisnika.

Uvodni dio skraéenog zapisnika ima isti sadrzaj kao i zapisnik sa sjednice. U ostalom
dijelu skraceni zapisnik sadrzi samo donesene odluke, rjeSenja i zakljuCke prema
pojedinim to¢kama dnevnog reda.

Clanak 57.
Skraéeni zapisnik objavljuje se na oglasnoj plogi Skole.

O objavljivanju skracenog zapisnika brinu se predsjednik Skolskog odbora i ravnatelj
Skole.

Clanak 58.

Svakom radniku ili u¢eniku koji je prema zakonu pokrenuo postupak zastite stecenih
prava, predsjednik Skolskog odbora duzan je na njegov zahtjev omoguditi uvid u dio
zapisnika koji se odnosi na zastitu tih prava.

lzvodi, prijepisi i preslike zapisnika mogu se davati pravosudni ili upravnim tijelima
samo na njihov pisani zahtjev.
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Clanak 59.

Zapisnici Skolskog odbora se kategoriziraju i duvaju u skladu s propisima koji se
odnose na zastitu registraturnog i arhivskog gradiva.

Clanak 60.
Tekst opceq ili pojedinacnog akta, koji je na sjednici donijelo tijelo, potpisuje
predsjedavatelj sjednice na kojoj je akt donijet.
V. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 61.
O primjeni odredbi ovog Poslovnika brine predsjednik Skolskog odbora i ravnatelj.
Clanak 62.
Stupanjem na snagu ovog Poslovnika o radu Skolskog odbora prestaje vaziti
Poslovnik o radu Skolskog odbora KLASA: 003-05/17-04/499, URBROJ: 238/32-26-
17-01 od 29. rujna 2017. godine.
Clanak 63.

Ovaj Poslovnik o radu Skolskog odbora objavljen je na oglasnoj plogi dana 7.
listopada 2020. godine i stupa na snagu danom objave.

KLASA: 003-05/20-01/442
UR. BROJ: 238-32-26-20-01

Predsjednica Skolskog odbora

/ Renata Strott /

Ravnatel]

/ Zarko Popovié, prof./
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